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科艺空间入孵公司（团队）
工位申请表
                                                                     申请日期：   年   月   日
	公司（团队）
	
	申请人照片
〔插入图片〕

	姓    名
	
	指导教师
	
	楼  层
	□一   □二   □三   □四   □五   ☑六
	

	性    别
	
	在读学位
	□博  □硕  □本
	房间号
	〔企业服务中心统一安排〕
	

	学    号
	
	毕业时间
	  年    月 
	座位号
	〔企业服务中心统一安排〕
	

	微    信
	
	联系电话
	
	

	科艺空间工位管理条例（暂定）
为确保入孵公司（团队）创业工作顺利开展，维护科艺空间办公室环境，特制定本条例。
1、工位由东北大学国家大学科技园企业服务中心统一分配、管理，一经分配后不能私自调换。
2、不允许在办公室内从事违反国法、校规和科艺空间管理办法规定、与科研和创业无关活动。
3、办公室内的任何个人行为都不应干扰或影响其他人员的正常工作。
4、严禁将朋友、亲属等人员带入办公室。
5、不得将办公室门卡/钥匙随意转交本室以外的人员使用。
6、自觉维护办公室的清洁卫生；个人物品摆放整齐有序，不占用公用区。
7、注意用电安全，不应乱拉接线板、擅自使用电炉等大功率电器；应要经常检查线路安全，发现隐情及时向企业服务中心办公室报告。
8、爱护办公家具和公共设施，如造成损坏应向企业服务中心办公室报备登记。
9、注意节能环保，应做到人走灯熄、关窗锁门；同时注意办公室的防火、防盗。
本人承诺已阅读并接受条例规定。
                                学生（申请人）签字：               年    月   日

	经办人签字：                                                      
                                                       
年    月   日

	指导教师签字：                                                        
 
年    月   日

	企业服务中心审核意见： 

                                                                    年    月   日


[bookmark: _GoBack]注：每位申请人填写一份                                                        企业服务中心  制
image1.jpeg
FAPC JITITa

4 Northeastern University Science Park




image2.jpeg
University





