[image: ]
科艺空间入驻承诺书
甲方：东北大学（沈阳）科技园有限公司                乙方：
      
公共区域的服务与管理
1.甲方对公共区域进行正常维护服务，保证通道畅通。
2.乙方不得将私人物品摆放在公共区域及阻挡疏散通道。
3.乙方不得将自行车、电动自行车、动物等带入大厦内。
4.乙方不得在房间及大厦内吸烟、聚赌、酗酒、嬉戏、打闹等。
5.乙方不得私自操作场内公共电器、消防设施和设备等，否则应对其后果负责。
人身设备安全
1.各入驻科艺空间的创业团队负责人要积极落实科艺空间的有关规定，对学生进行安全宣传、安全教育，开展检查和实施安全技术措施，加强安全管理，教育学生严格遵守科艺空间的各项安全制度。
2.在办公过程中必须严格遵守安全操作规程和各项规章制度，正确使用办公设备和防护用品，积极预防事故的发生，减少和防止事故人身伤害。
3.各创业团队负责人应将本团队的设备安全管理工作纳入重要议事日程，有安排、有检查、有记录。
4.入驻科艺空间的学生和老师应遵守科艺空间的纪律，不打架、不骂人、不攀高爬低、不到危险的区域活动，如不遵守科艺空间的的规定或因其它违纪的情况造成人身伤害，一切后果自负。
5.本楼层内的电梯机房、水箱间及设备用房严禁学生进入和触碰各种设备设施，如有违反，一切后果自负。
消防安全
1.各入驻团队和学生都有维护科艺空间消防安全、保护消防设施、预防火灾、报告火灾、报告火警的责任和义务。
2.每年两次对入驻所有人员进行消防宣传教育和培训，提高入驻人员的消防安全意识。
3.定期组织防火安全检查，及时消除火险隐患，对物业提出的消防工作整改意见，认真组织落实。
4.禁止在消防安全疏散通道堆放任何物品，保证安全通道畅通。
5.办公室内严禁存放易燃易爆物品，房间内严禁使用明火及各种电热器具（如：电暖气、小太阳等）。
用电安全
1.加强办公区域内用电管理，工作完毕关闭计算机、离开房间切断电源开关、养成随手关灯的好习惯。
2.禁止私接电源，将多个电器插头插在同一插座时，应防止插座超负荷引起火灾，一旦发现电器或线路故障及时向物业管理人员报告。未经许可不得擅自安装或改变用电线路。
3.下班时应关闭电脑、空调、饮水机、打印机等用电设备。
4.办公室内所有电器设备的修理和更换，必须由专人担任，其他人员不得随意修理和更换。

防盗安全
1.科艺空间相关团队的安全值守人员在下班前必须检查公共区域内门窗关闭情况，否则由此出现的安全、失盗事故，由最后离开办公区域有关团队负责人承担。
2.入驻本科艺空间的所有人员应有高度的安全保卫意识，妥善保管自己或团队的贵重物品，谨防遗失。办公桌抽屉及办公室门钥匙应随身携带，不得转交他人使用。存有重要资料的柜子自己要锁好。
3.发现办公区域内公用物品或个人物品丢失时，应及时向相关管理人员报告，发现办公室门、窗、柜或办公桌被撬被盗时，应保护好现场，立即向科艺空间管理人员报告。
本人将严格履行上述承诺，如有违反，愿承担相应的责任，并按照科艺空间相关规定接受处理。
本承诺书一式两份，双方各执一份，自签订之日起生效。
备注：科艺空间开放时间为早7：00时至晚9：30分，请入驻团队严格遵守时间规定，下班后准时离开。

甲方：东北大学（沈阳）科技园有限公司 （章）            乙方：                      
                                                       创业团队指导老师：
创业团队成员：
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通信地址：沈阳市和平区文化路3号巷11号
联系电话：024-83686000
网址：http://www.neu.edu.cn
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